
 1 

 

 

RÉSERVER EN LIGNE  
UNE PLACE EN ACCUEIL DE 

LOISIRS  
PENDANT LES VACANCES 

 

 

TUTORIEL 
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Préalablement, vous avez déjà créé un compte utilisateur et avez rentré votre 

identifiant famille. Vous êtes maintenant connectés à votre Espace personnel.  

Nous vous invitons ensuite à suivre les étapes ci-dessous :  

 

 

 

1 
Accédez à votre Espace-Citoyens  

via l’adresse suivante : 
www.marlyleroi.fr/Espace-citoyens 
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2 
Cliquez sur « Gestion des réservations » 
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3 
Sélectionnez votre enfant concerné  

par la réservation 
 

 

 

Cliquez sur l’enfant à inscrire et choisir l’activité souhaitée 
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Cliquez sur  

« COMMENCER » 

4 
Accédez à la page d’informations 
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Cliquez ensuite sur  

« ALLER A L’ETAPE 2 » 

5 
Sélectionnez les jours de présence 

de votre enfant 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

COCHER LES JOURS SOUHAITÉS. 

EN CAS DE MODIFICATION OU 

ANNULATION, VOUS POUVEZ DÉCOCHER 

Cliquez sur  

« ALLER A l’ETAPE 2 » 
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6 
Récapitulatif de votre réservation 

 
  

VOUS TROUVEREZ DANS CETTE ÉTAPE LE RÉSUMÉ DES 

JOURS DE PRÉSENCES SÉLECTIONNÉS POUR VOTRE 

ENFANT AINSI QUE LES ÉVENTUELLES MODIFICATIONS 

Cliquez ensuite sur  

« VALIDER » 
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7 
Confirmation de votre réservation 

Un message tel que ceci s’affiche sur votre écran 

 

 

 

 

 

 

 

  

VOTRE DEMANDE EST TRAITÉE POSITIVEMENT PAR NOS SERVICES. 

UN COURRIEL DE NOTIFICATION EST ÉGALEMENT ÉNVOYÉ. 
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LES MODIFICATIONS DE VOS RÉSERVATIONS SE FONT UNIQUEMENT LORS DE LA PÉRIODE 

D’INSCRIPTION. 

APRÈS LA CLÔTURE DES INSCRIPTIONS, TOUTE ANNULATION SERA FACTURÉE. 

8 
Annulation d’une réservation 

 
Afin de pouvoir annuler une réservation précédemment effectuée, 

revenez au niveau des plannings, page 5 de ce tutoriel) et décochez 
les journées non souhaitées. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Cliquez sur les journées que vous souhaitez 

annuler et « ALLER A L’ÉTAPE 2 » 
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Vous avez besoin d’aide pour utiliser l’Espace-citoyens 
ou vous n’avez pas votre « clé enfance » ? 

 

Le Pôle accueil de la Direction des Services à la 
Population est à votre écoute au 01.30.61.60.33 ou par 

mail à l’adresse : scolaire@marlyleroi.fr 
 

MAIRIE DE MARLY-LE-ROI 
Place du Général de Gaulle 

78160 MARLY-LE-ROI 

 

HORAIRES 

Du lundi au vendredi :  

8h30 - 12h00 

13h30 - 17h30 
 

 

BESOIN D’AIDE ? 


